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1. ACTIVIDAD Realizar talleres de socidlizacion del proyecto

2. UNIDAD DE MEDIDA Unidad

CANTIDAD: 5 Talleres.

3. DESCRIPCION

Esta actividad busca generor apropiacion y compromiso comunitario en torno al proyecto

6n ecoldgica en dreas de importancia estratégica en la Reserva Forestal Protectora
Oca”, mediante la realizacién de cinco (5) talleres de socializacién dirigidos a actores

clave del territorio.
El objetivo es:
* Informar sobre las metas, componentes, cronograma y beneficios del proyecto.
e Fortalecer la participacion ciudadana y la concertacion intercultural,
* Promover el control social y la corresponsabilidad comunitaria en la proteccion de los
ecosistemas.
PROGRAMACION DE EJECUCION
Mes del Talleres Propésito principal
Proyecto P P B
Mes 1 2 Lanzamiento, cronograma vy logistica inicial
Mes 2 1 Evaluacion participativa de avances
Mes 3 ] Refuerzo temdatico y consolidacién comunitaria
Mes 4 1 Cierre con sostenibilidad y aprendizajes
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4. PROCEDIMIENTO DE EJECUCION

La ejecucidn de cada taller de socializacion se desarrollard bajo una secuencia estructurada que
garantice I participacion efectiva, y la adecuada contextualizacion teritorial. El procedimiento
serd el siguiente:

1. Coordinacién institucional previa:

q Serealizard una reunién de alistamiento con el interventor y supervisor del proyecto
del municipio de Maicao, para definir los cronogramas especificos y asignar los
sitios para la ejecucion de los talleres.

q Los espacios serdn gestionados por el municipio, y podrdn corresponder a escuelas
rurales, sedes comunales, centros indigenas o espacios comunitarios, ubicados
cerca de las dreas de intervencién del proyecto (veredas de Majayura, Carraipia,
Los Remedios, entre otras).

2. Verificacion y adecuacidn de sitios:

q El contratfista realizard una visita técnica a cada lugar definido para verificar
condiciones bdsicas de uso: acceso, ventilacidén, sombra, disponibilidad de
energia, limpieza y seguridad.

3. Conyocatoria comunitaria y logistica:

q Enarticulacién con lideres comunales y autoridades tradicionales, se coordinard la
convocatoria con al menos 5 dias de antelacion.

d En articulaciéon con el desarrollo de la actividad de divulgacién del proyecto, se
utilizardn medios de difusién.

4. Diseifio y preparacion del contenido:

q Se elaboraran presentaciones digitales didécticas, mapas tematicos, y materiales
graficos de facil comprension.

q Los contenidos estardn enfocados en: restauracion ecoldgica, funciones del
bosque seco fropical, beneficios ecosistémicos, cronograma del proyecto y formas
de participacion comunitaria.

5. Desgrrollo del taller:

q Duraciéon aproximada: 2.5 a 3 horas.

dq Metodologia participativa  con  actividades  grupales,  ejercicios  de
retroalimentacién, exposiciones con recursos visuales, y didlogo intercultural.

6. Evalyacion del evento y cierre:

q Se aplicard una encuesta corta de percepcidn.

q Selevantard acta de ejecucion, lista de asistencia con firmas, y registro fotografico
geoetiquetado.

g Cada evento cerrard con una invitacién al seguimiento comunitario del proyecto.

5. TOLERANCIAS PARA ACEPTACION

Para que ¢ada faller de socializacién sea aceptado por la interventoria o la supervision del
proyecto, deberd cumplir los siguientes criterios minimos y tolerancias de calidad, garantizando
su dlineacjén con los objetivos del proyecto, el enfoque comunitario y la trazabilidad
administrativa:

A. CRITERIOS PEDAGOGICOS Y PARTICIPATIVOS
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Requisito Tolerancia aceptada Observacién

Se permite hasta un 80% menos por causas
Minimo de participantes por taller 220 personas justificadas, debidamente  validada por la
interventoria.

B o L . Encuesta o retroalimentacién verbal debe estar
Aplicacién de evaluacién participativa > 80% de los asistentes

registrada

B. CRITERIOS LOGISTICOS Y DE SITIO

Requisito Tolerancia aceptada Observacién

Condiciones |del espacio (ventilacién, Condiciones minimas  Verificadas en informe técnico y con registro
acceso, energif) adecuadas fotogrdéfico
C. CRITERIQS DOCUMENTALES Y DE EVIDENCIA

Requisito Tolerancia aceptada Observacion

Lista de asistentia Minimo 80% legible y completa Firmas

Acta del eventp firmada 100% obligatoria Incluye lugar, fecha, temas tratados y observaciones
Registro fotografico geoetiquetado  Minimo 5 fotos por taller -

Informe técnico del taller 100% obligatorio Describe desarrollo, evaluacién y observaciones

¢ D. CRITERIOS DE CALIDAD DEL CONTENIDO

Requisito Tolerancia aceptada Observacion

Temas tratados segin cronograma del = 90% del contenido A L .
. Verificado por supervisién en informe y acta
proyecto previsto

Material gréfico disponible y enfregado 2 1 pieza digital por taller  Verificable por fotos o documento de entrega

s Proyector y sonido Excepto en comunidades sin energia, donde se aplicard
Uso de herramientas audiovisuales y i
funcional ofras herramientas concertadas.

2{ NO CONFORMIDADES QUE AMERITAN REPETICION
- Augencia de acta, lista de asistencia o registro fotografico.
- Parficipaciéon menor al 80% del minimo requerido.
- Nocumplimiento del cronograma de ejecucién sin justificacion previa.
- Contenido impartido no relacionado con los objetivos del proyecto.
- Taller realizado en un lugar no coordinado oficialmente.
6. ENSAYOS Y/O INSPECCIONES A REALIZAR PARA GARANTIZAR LA CORRECTA EJECUCION

Para aseguyrar que la ejecucion de los talleres de socializacién cumpla con los objetivos técnicos,
pedagdégicos y administrativos del proyecto, se realizardn las siguientes acciones de verificacién
e inspecciodn, coordinadas con el supervisor del proyecto, la interventoria y, en lo posible, con
participac|én comunitaria.

A. INSPECCIONES DE CAMPO
1. Acompgfiamiento en la ejecucién (inspeccién presencial):

* Al menos un representante del equipo de interventoria podrd presenciar el desarrollo del
taller.
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» Se verificard el cumplimiento del cronograma, el desarrollo temdtico y la participacién

efectiva.
e Resultado: Registro en formato de observaciones del supervisor/interventoria.

2. Inspeccion posterior (verificacién documental y testimonial):

» Se rgvisardn los documentos entregados (lista, acta, fotos, informe) y se podr& contactar]
aledtoriamente a participantes para validacion.

e Resyltado: Registro de control de calidad del evento.

B. REVISIONES DOCUMENTALES Y FUNCIONALES

1. Revisién de la lista de asistencia:
e Se verificard que sea legible, sin tachones, con nombres completos, y firmas.
¢ Minimo 20 participantes por evento o tolerancia justificada.

2. Evaluacipn del informe técnico del taller:

* El informe debe incluir resumen metodolégico, andlisis de resultados, observaciones Y|
recgmendaciones.

* Debg estar firmado por el equipo técnico responsable.

3. Verificagién del contenido y los materiales utilizados:
* Se comparard el contenido planeado con lo ejecutado.
» Se vplidard el uso de ayudas visuales, mapas o herramientas pedagdgicas.

4. Revision |del registro fotogrdfico geoetiquetado:
* Minimo cinco (5) fotografias por evento con metadatos visibles o archivo de respaldo.
* Deben mostrar asistentes, materiales, espacio fisico y actividades pedagogicas.

C. ENCUESTA DE EVALUACION DE LOS ASISTENTES (ENSAYO DE SATISFACCION)

1. Aplicacign de instrumento simple de percepcién al finalizar el taller;
) Pregﬁmfos clave: gFue claro el contenido? sAprendié algo nuevo? sSiente que puede
aportar al proyecto?
* Aplicacion verbal o escrita segin contexto.
* Resultado: Andlisis cuantitativo y cualitativo incluido en el informe del taller.

D. ANALISIS Y ACCIONES CORRECTIVAS

* En caso de detectarse incumplimientos, omisiones o resultados deficientes, se podrd
soligitar:

b Repeticion del evento.

b Reentrenamiento metodoldgico del equipo.

b Ajuste en los contenidos o en los instrumentos de convocatoria y evaluacion.

INFORMES DE RESPALDO PARA CIERRE TECNICO

Cada taller deberd estar respaldado por los siguientes elementos que serdn objeto de inspeccion:
1. Actp de ejecucion firmada por responsable y comunidad.
2. Lista de asistencia.

3. Redistro fotogréfico geoetiquetado.

4. Informe técnico con andlisis del evento.

5. Encuesta de satisfaccién aplicada a los asistentes. (Presentacion libre por parte del
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7. MATERIAL

Los talleres
que faciliten
seguimiento

ES

de socializacion requieren el uso de materiales pedagdgicos, logisticos y de registro
la comprensién del proyecto por parte de las comunidades, y permitan garantizar el
documental, visual y técnico de cada evento. Todos los' materiales deberdn ser de

Unidad de n
Dedicacién

A. INGENIERO FORESTAL O AGRONOMO

nedida: Dia
por taller: 1 dia

calidad acgptable, adecuados al contexto rural y cultural del territorio, y reutilizables en lo posible
para promopver el enfoque de sostenibilidad.
A. MATERIALES PEDAGOGICOS Y DIDACTICOS
[Maferlul ILEspeclﬂccclones —||Observaclones
5 Impresos en papel propalcote o lona,|[Con sefalizacion de sitios de reforestacién y
Mapsas del prea Intervenide plastificados acciones del proyecto
Afiches o paneles informativos ||Graficos visibles, con imdgenes claras y textos I
(Institucionales) breves (Institucionales)
Presentacignes en PowerPoint ||Contenidos grdficos, en lenguaje claro, con||Proyectados en sitio, o impresos si no hay
o PDF narracién del facilitador energia eléctrica
B. MATERIAL/ DE APOYO Y PAPELERIA
Mcierial —”Especlﬂcaclones HUso previsto |
Eormotc de asistencia Impresos con columnas legibles ”Registro de participacién |
IAcfcs de ejecucion l Estdndar institucional “Soporfe de actividad —I
8. EQUIPO Y MANO DE OBRA
EQUIPOS:
Iiaterlul /|Equipo “ Especificaciones ]l&bservcclones j
Pk W Compatible con presentacion y 3
Computagor portdtil del facilitador Esveccion -
Video begm / proyector portdtil Resolucion minima de 1024x768 “ Se alguila por evento —I
Parlantes p amplificador de voz H Con conexién a computador o USB Jl Para espacios abiertos l
[ Extension eléctricay conectoresjl 10 m minimo ” Segln necesidad del sitio
MANO DE OBRA:
La actividgd de socializacion requiere la participacion de un equipo técnico y logistico
calificado,|con competencias en pedagogia ambiental, comunicacién comunitaria y
arficulacion intercultural. A continuacién, se describen los perfiles necesarios, funciones y
condicionegs:
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Cantidad total estimada: 5 dias (1 por taller)
Valor unitarig: $300.000 COP
Subtotal tota| estimado: $1.500.000 COP

Funciones especificas:
° Exblic ar los componentes técnicos del proyecto (restauracion, plantacién, monitoreo).
e Partigipar en el diserio metodoldgico del taller y en su ejecucion.
*  Aporfar argumentos técnicos en lenguaje comprensible para la comunidad.
* Resolver dudas sobre especies, manejo del suelo y objetivos ecolégicos del proyecto.

B. PROFESIONAL DEL AREA AMBIENTAL

Unidad de medida: Dia

Dedicacién por taller: 1 dia

Cantidad tolal estimada: 5 dias

Valor unitarip: $300.000 COP

Subtotal totdl estimado: $1.500.000 COP

Funciones especificas:
¢ Coordinar la logistica general del evento en arficulacién con el equipo.
e liderar dinamicas participativas y pedagdgicars.
e Facilfarla traduccién del contenido técnico al lenguaje comunitario.
e Elaborar el informe del evento y consolidar actas y encuestas.

AUXILIAR LOGISTICO

Unidad de medida: Dia
Dedicacion|por taller: 1 dia

Cantidad total estimada: 5 dias

Valor unitario: $150.000 COP

Subtotal total estimado: $750.000 COP

Funciones especificas:
e Coordinar el montaje del espacio (materiales, equipos, senalizacion).
e Apoyarlainscripcidn de asistentes y control documentall.
e Asistr al equipo técnico en requerimientos durante el taller.

OBSERVACIONES GENERALES SOBRE LA MANO DE OBRA

e El equipo deberd estar disponible para coordinar previamente cada evento con el supervisor del
proyecto y las comunidades.

* Se pyiorizard la contratacion de personal local, siempre que cumpla con los requisitos del perfil.

* El pago de la mano de obra se reconocerd por jornada de trabajo efectiva, validada mediante
actas de ejecucion y asistencia. :

RESUMEN GENERAL DEL COSTO DE MANO DE OBRA

L Cargo / Perfil ”inldad ” Valor Unitario —I No. Talleres —I Subtotal j
[ Ingeniero Forestal / Agrénomo ILDl’o —“ $300.000 ]LS I[ $1.500.000 ]
| Plofesional Ambiental |[oia ][ $300.000 I[s |[$1.500000 |
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[ Aukiliar Logistico |[ Dia |[ $150.000 I[5 |[$750000 ]
| Tothl Mano de Obra [ I[ Il |[ $3.750.000 |
9. DESPERDICIOS 11. MANO DE OBRA
NO APLICA Incluida X i No

10. REFERENCIAS Y OTRAS ESPECIFICACIONES

NO APLICA

11. FORMA|DE PAGO
El pago se gfectuard por unidad ejecutada, es decir, por cada taller realizado y debidamente soportado.
Para cada gvento, el contratista deberd presentar los siguientes documentos obligatorios:

| Documénto Requerido || Descripcién |

Firmada por el responsable técnico y un representante comunitario,

Acta de ejecucion indicando fecha, lugar, duracién, y resumen del contenido
desarrollado.
Iista dejasistencia H Minimo 20 participantes, con nombres legibles, firmas o huellas. 7

Minimo 5 fotografias del evento, que muestren el desarrolio de la
actividad, los materiales usados, el equipo técnico vy el espacio
utilizado.

Registrg fotogrdfico
geoetiquetado

Documento que describa el proceso de planeacién, ejecucion,
evaluacion, observaciones y recomendaciones.

Informe‘ técnico del taller

Copia del material|| Cartillas, presentaciones o0 mapas entregados o exhibidos durante el
pedagégico utilizado taller.

Validacién y aprobacién del pago
e Lainterventoria o el supervisor del contrato deberd redlizar la revisién documental y/o visita aleatoria
para validar el cumplimiento de los talleres.
e Solo[se autorizard el pago si se cumplen los criterios de aceptacion definidos en las tolerancias, y si la
docbmentacién estd completa y sin inconsistencias.
* E pago se hard posterior a la aprobacién por parte del supervisor, dentro del plazo contractual
establecido para el giro.

Condiciones que invalidan el pago de una unidad
e Taller realizado sin aprobaciéon previa del sitio.
® Ausencia de acta o lista de asistencia.
* Reglstro fotogrdfico incompleto o no geoetiquetado.
e Participacion inferior al minimo exigido sin justificacion técnica.
° Entrega de documentos alterados, ilegibles o con inconsistencias.
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COSTO TALLERES DE SOCIALIZACION

DISENO DEL EVENTO
Numero de eventos por dia 1

Tipo de Evento Taller
Numero de Personas por evento 20
Cantidad total de eventos 5
& : o S Unidad Total Reuniones
ACTIVIDAD: Redalizar talleres de socializacién REURIBAES 5
¢ Valor Unitario Valor Total
CATEGORIA DE INVERSION Unidad Cantidad ) Valor Total ($) Proyecto ($)
| 1. COSTOS DIRECTOS
1.1. MANO DE OBRA
Ingeplere Forestelio Dia 1.0 300.000 300.000 1.500.000
Agrgnomo :
Uil e bl Dia 1.0 300.000 300.000 1.500.000
Ambiental
Augxiliar Logistico Dia 1.0 150.000 150.000 750.000
SUBTOTAL MANO DE OBRA 750.000 3.750.000
1.2. INSUMOS
prienideide Equipeside Dia 1.0 300.000 300.000 1.500.000
Conjputo y Audiovisuales
SUBTOTAL INSUMOS 300.000 1.500.000
TOTAL COSTOS DIRECTOS 1.050.000 |. 5.250.000
2. COSTOS INDIRECTOS
Transporte de Personal | Dia | 1,0 | 250.000 250.000 1.250.000
TOTAL COSTOS INDIRECTOS 250.000 1.250.000
COSTO TOTAL SOCIALIZACION 1.300.000 6.500.000

ﬁARGARlTA%A CR%

Secretaria de Planeacion Municipal

Proyecté: Kefla Ramirez Cambar - Profesional universitario Area Ambientol%
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